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DERS KAYIT/GEÇ KAYIT SÜREÇLERİ 
İİSB SR 03
SÜREÇ KARTI
	SÜREÇ SAHİBİ: İKTİSADİ İDARİ VE SOSYAL BİLİMLER FAKÜLTESİ


	

	
İLGİLİ SÜREÇLER
	

	
PERFORMANS KRİTERLERİ
	
· Ders kayıtlarının ders kayıt süresi içerisinde tamamlanması 
· Geç kayıt için geçerli gerekçeler sunulması
· Ders kayıt kontrollerinin doğru yapılması
	
Veri: Ders kayıt sayısı (Komisyon karar sayısı)
 

İzleme Periyodu: 6 ay (ders kayıt dönemi sonrası)
 


	
İLGİLİ DÖKÜMANLAR
	· Geç kayıt dilekçesi (öğrenci)
· Geç kayıt kararı (FYK)
· Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

	RİSKLER
	· Ders kayıtlarının ders kayıt süresi içerisinde tamamlanamaması
· Geç kayıt için geçerli gerekçeler sunulamaması
· Öğrencinin kayıtlanması gereken derse kayıtlanamaması ya da koşulunu sağlamadığı derse kayıtlanması

	FIRSATLAR
	· Akademik danışmanlık sürecinin sağlıklı ve eksiksiz tamamlanmasının sağlanması




TEDERİKÇİ SÜREÇLER


 Öğrenci


ALT SÜREÇLER


Akademik Danışman


MÜŞTERİ SÜREÇLER


 Öğrenci


Faklülte Yönetim Kurulu
Öğrenci İşleri
Akademik Danışman
Bölüm Başkanı

GİRDİ


Öğrenci Ders Kayıt Talebi (UNIPA) 


FALİYETLER


Akademik danışman, öğrencinin durumuna göre uygun ders seçimi yapıp yapmadığını, alması gereken zorunlu / seçmeli dersleri alıp almadığını kontrol eder.


ÇIKTI


 Ders Kaydı


Akademik danışman, geç kayıt talebi halinde öğrencilerin, mali onayını ve geç kayıt talebinin gerekçesini kontrol eder.


Öğrenci Geç Kayıt Dilekçesi


Geç kayıt dilekçesi bölüm başkanlığına iletilir.


Geç Ders Kaydı


Bölüm başkanı, gerekli kontrolleri yaparak dilekçeyi FYK'ya iletir.


FYK, geç kayıt talebini öğrenci işlerine iletir.
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