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Mesleki yasamlarinda gerekli olan yazma becerilerini  6grencilere
kazandirmanin yani sira, onlarin kendi Kisiliklerini, becerilerini, ilgilerini ve
gelecek beklentilerini mesleki konular vasitasiyla kesfetmelerini saglamaktir.
Ders boyunca &grenciler gelecekteki is yasamlarinda ve basvurularinda
kullanmak Uzere bir konuya iliskin bilgi soran mailler hazirlamanin yani sira,
6zgegmis, kapak yazisi, niyet mektubu ve kendilerini yansitan paragraf yazilar
yazma konularinda galismalar yaparlar. Ayni zamanda O6grenciler is odakl
kelimeler ve resmi dil kaliplari ile is cevresi kavramlarini da bu ders vasitasiyla
O6grenirler. DOrt dil becerisi Uzerine calismaktadir; ancak temel odak is
yasamindaki yazma becerileri Gizerinedir.

Kelime Bilgisi:
Resmi kurallar gergevesinde is odakli kelimeler kullanma

Okuma Becerisi:
Bilgiyi analiz etme ve is becerileri odakli metinleri ve makalelerdeki ana
fikirleri tarama

Dinleme Becerisi:

Fikirler arasinda badglanti kurabilmek amaciyla is odakh tartismalar ve
konusmalar dikkatle dinlemek ve farkli gérisleri analiz ederek bir ¢éziime
ulasma

Konusma Becerisi:
Soru sorma, bilgiyi derleme ve 6zetlemek igin uygun bir dil kullanarak iletisim
kurma

Yazma:
Is hayatinda ve resmi yazismalardaki kelime ve kaliplar kullanarak cesitli
amaglar igin dokumanlar hazirlama




Ogrenme Ciktilari

Kisilik, beceri, mesleki yasanti ve gevreye iliskin kavram ve kelimeleri

tanir

Kisilik, beceri, mesleki yasanti ve gevreye iliskin kavram ve kelimeleri

kullanir

Bilgilendirici paragraflar ve resmi dokumanlar yazar

Yazih bir bilgiyi diizenli bir bigimde sunar

Mesleki ilanlari ve dokimanlar degerlendirir

Ogretme
Yontemleri:

Degerlendirme
Yontemleri:

1: Ders Anlatma, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Alistirma ve Uygulama, 5: Gosterme, 6:

Ogretme
Yontemleri
1,2,4,5,6,7,
8,10, 12,14
1,2,4,5,6,7,
8,9, 10, 12,14
1I 2[ 4[ 5[ 6[
7,8,10, 12,14
1I 2[ 4[ 5[ 6[
7,8,10, 12,14
1,2,4,5,6,
7,8, 10, 12,14

Degerlendirme
Yontemleri

A, D

Yoénlendirilmis Uygulama, 7: Rol Oynama, 8: Calisma Grubu, 9: Benzetim, 10: Beyin
Firtinasi, 11: Alti Sapka, 12: Vaka Calismasi, 13: Laboratuar/Atdlye /Alan Uygulamasi,
14: Kendi Kendine Calisma, 15: Problem Cézme, 16: Proje Temelli Ogrenme

A: Yazili Sinav, B: Sézlii Sinav, C: Odev, D: Proje/Tasarim, E: Portfolyo, F: Performans

Gorevi

Hafta Konular

DERS ICERIGI

Dersin Tanitimi PPT
1 Dersin Gereklilikleri & Tanisma
Okuma: Sosyal Adlar Kullanma ve Sosyal Gorgu Kurallar

Okuma: Basarili Insanlar - Muhtar Kent
Dinleme: (1) TedEx Konferansi “Basarili insanlarin 8 Ozelligi” (2) TedEx
Konferansi “Basarinin Ug Kural”

Isim Clumleleri - Ilgi Ciimleleri - Edatlar

Okuma: “Basariyi Nasil Tanimlarsiniz?”

Konusma: Kendini Anlatma Kendini Tanima

Yazma: Ideal Mesleki Pozisyon ile ilgili kisa paragraf yazimi
Kendi Becerilerini, Yeteneklerini ve Dederlerini Tani (Kelime Calismasi)

Is Becerileri: Bir is Ilani Nasil Analiz Edilir PPT
Yazma: Akademik Unvanlar, Dereceler, Kelime Esdizimlilikleri, Kisilik
Tanimlari Sifatlar ve Alistirmalar

Dinleme: Basari Is Arama: Bir Is ilani incelemesi

Yazma: “Gelecekteki Mesledinizde/Akademik Alaninizdaki Becerileriniz” ile
ilgili paragraf yazma

4 Degerlerini Tani (Kelime Calismasi - devami)
Okuma: “Becerilerini ve Yeteneklerini Tanimla”
Konusma: Ideal Is Ortamini ve Degerlerini Tanimla

Yazma: Danisma E-Postalari Nasil Yazilir (PPT & Alistirmalar) Ornek E-
postalar #1 & #2 (Yeni Mezunlar igin)
Dinleme: Basvurular ve Kariyer Hareketlilikleri icin A§ Iletisimini Kullanma
Okuma-2: Kariyer Planlama Nedir?
Konusma: Grup Tartismasi: * A§ Iletisimini Gelistirmenin Yollar & Kariyer
Planlar”

Okuma: “Neden EQ, IQ'dan daha &nemlidir?”
7 Dinleme: 21.inci Ylzyil Is Becerileri
Yazma: Okuma ve Dinleme Konulari Gizerine yansitici paragraf yazimi

Calisma
Materyalleri

ENG301 Course
Pack

ENG301 Course
Pack

ENG301 Course
Pack

ENG301 Course
Pack

ENG301 Course
Pack

ENG301 Course
Pack




Yansitici Paragraflara Geri donutler

8 Is Becerisi: Ozgecmis Yazimi (Europass) PPT ENG301 Course
Dinleme: Ozgecmis Yaziminda Kullanilan Kaliplar Pack
Is Becerisi: Ozgegmis Yazma PPT (Devami)
9 Okuma: Ornek Ozgegmislerin Incelenmesi & Kullanilan Kaliplar ENG301 Course
MIDTERM (Proje-I) (Europass Formatli Ozgegmislerin Teslimi) Pack
Is Becerisi: Kapak Yazisi Yazma
10  Kapak Yazisi Naslil Yazilir - PPT ENG301 Course
Dinleme: “5 Adimda Muhtesem bir Kapak Yazis1” Pack
Okuma: 21.inci Yazyil I Becerileri / Bolim II - Global Lider Ozellikleri
11 Dil Becerisi: Is ile ilgili eylem bildiren fiiller / Ise Alimda Kullanilan Kelimeler ENG301 Course
MIDTERM (Proje-II) Kapak Yazisi Yazma Pack
Yazma: Niyet Mektubu Yazma
12 “Nasil Niyet Mektubu Yazilir” PPT ENG301 Course
Dil Becerileri: Niyet Mektubu Ornekleri #1 & #2 / Bir Niyet Mektubu Yazim Pack
Sablonu
Yazma: Niyet Mektubu Yazimi (Devam) - Geri dén(t
13 Dil Becerisi: Esdizimlilikler & Zarf Cimlecikleri ENG3g;CEourse
Dil Becerileri: “Is Ingilizcesi Terimleri & Deyimleri Hata Avlama”
14 Okuma: 3 Mikemmel Kapak Ya2|5|_0rne§i ENG301 Course
Onemli Konularin Tekrari — Dersle Ilgili Ana Hususlar Pack
ONERILEN KAYNAKLAR
Ders Kitabi ENG 301 Course Pack
Ek Kaynaklar -
MATERYAL PAYLASIMI
Belgeler -
Odevler Soru E-Postasi, Kisisel Paragraf
Sinavlar Ara Sinav (Proje), D6nem Sonu Sinavi
DEGERLENDiRME
DONEM iCi CALISMALAR SAYISI YUzZDESi
Odevler 2 30
Ara Sinav 1 30
Dénem Sonu Sinavi 1 40
Toplam 100




DONEM iCi CALISMALARIN GECME NOTUNA KATKISI 1 60
DONEM SONU (FINAL) SINAVININ GECME NOTUNA KATKISI 1 40
Toplam 2 100
DERSIN PROGRAMA KATKISI
v Katki
No Program Ogrenme GCiktilari
123 45

Etkinlikler
Bireysel Calisma
Derse Katilim
Makale Yazma
Ara sinav

Final Sinavi

OGRENCI IS YUKUNE GORE TAHSIS EDILEN AKTS

Sayi Sire
(Saat)
14 3
14 3
2 2
1 1
1 1

Toplam is Yiiki

Toplam is Yiikii / 30 (Saat)

Dersin AKTS Kredisi

Toplam Is Yuki
(Saat)

42

42

90

3,0
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