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Dersin temel amaci 6grencileri saglik calisanlar olarak mesleki yasamlarinda
ihtiyac duyacaklari beceriler ile donatmaktir. Ders boyunca oOgrenciler, is
mulakati, resmi telefon goérlGsmeleri, is toplantilari dizenleme, basvuru ve
mulakat sonrasi takip mektubu yazma ve resmi dil ve kaliplar kullanarak bir
bilgiyi sunabilme becerilerini calisirlar. Odrenciler ayni zamanda is hayatinda
kullanilan kelime ve kavramlarini bu ders ile taniyabilmektedirler. Esas odagin
is hayatindaki iletisim becerileri olmasinin yani sira, etik ve kiltirel konular
kesfedilirken dildeki dért becerinin galisilmasina ders boyunca devam edilir.
Kelime Bilgisi:

Resmi kurallar gergevesinde is odakli kelimeler kullanma

Okuma Becerisi:
Bilgiyi analiz etme ve is becerileri odakh metinleri ve makalelerdeki ana
fikirleri tarama

Dinleme Becerisi:

Fikirler arasinda baglanti kurabilmek amaciyla bir toplantidaki tartismalan ve
konusmalari dikkatle dinlemek ve neticesinde goris birligine vararak ¢oziime
kavusturma

Konusma Becerisi:
Soru sorma, bilgiyi derleme ve 6zetlemek igin uygun bir dil kullanarak iletisim
kurma

Yazma:
Tesekkir ve is gorlismesi sonrasinda gdnderilecek e-postalarinda resmi
ifadeleri kullanma

Ogrenme Ciktilar

Ogretme Degerlendirme
Yontemleri Yontemleri




Standart bir is gérismesinde gerekli becerileri gosterebilir 1,2,4,5,6, 7, A, B

8,10, 12,14

Resmi kaliplar icinde ilkeleri uygulayarak is toplantisi yapabilir 1,2,4,5,6, 7, A, B
8,9, 10, 12,14
Is odakli kelimeleri agirlikli olarak sézlii ve yazil olarak kullanabilir 1,2,4,5,6, A, B
7,8,10, 12,14
Telefon gérismesi yapabilme, is basvurusu ve takibi e-postalari 1,2,4,5,6, A B
yazabilir 7,8, 10, 12,14
So6zli ve yazili raporlama ile sunulan SWOT analizi igin anahtar 1,2,4,5,6, A, B
ozellikleri ve olasiliklari dederlendirebilir 7,8, 10, 12,14
1: Ders Anlatma, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Alistirma ve Uygulama, 5: Goésterme, 6:
Ogretme Yoénlendirilmis Uygulama, 7: Rol Oynama, 8: Calisma Grubu, 9: Benzetim, 10: Beyin
Yontemleri: Firtinasi, 11: Alti Sapka, 12: Vaka Galismasi, 13: Laboratuar/Atdlye /Alan Uygulamasi,
14: Kendi Kendine Calisma, 15: Problem Cézme, 16: Proje Temelli Orenme
Degerlendirme A: Yazil Sinav, B: S6zIi Sinav, C: Odev, D: Proje/Tasarim, E: Portfolyo, F: Performans
Yontemleri: Gorevi

Hafta Konular Calisma .
Materyalleri
Dersin Tanitimi (PPT)
1 Dersten Beklentiler
Birbirini Tanima Aktivitesi
En Ust Beceriler (Gegmis’ e Karsi Gelecek)
Okuma-1: Bir Is Basvurusu Hikayesi
Okuma-2: “Hayal Ettiginiz Is Igin 7 Ipucu”
2 Dinleme: Is Goérlismelerine Hazirlanma: Yapilmasi ve Yapilmamasi EMP102 Course
Gerekenler Pack
Is Becerisi: Telefon Gorlismeleri
Dinleme-2: Nasil Doktor Olunur?
Milakat Trleri: Sorular & Cevaplar & PPT / Kelime Alistirmasi
5  Dinleme: is Milakatina Hazirlanma EMPlgzcckourse
Okuma: Ilging Is Goérismeleri
Is Becerisi: Telefon Gériismeleri PPT
Dinleme-1 & Okuma -1: Ik Izlenim
Tartisma: Ilk izlenimin Onemi (Grup Aktivitesi)
Is Becerileri: Telefon Gériismesi (Tekrar) EMP102 Course
4 3 3 Pack

Okuma - 2 : “Ingilizce iletisimde Telefon Gériismeleri igin Ipuglar”
Dinleme - 2: “Telefon Gorismesi”
Konusma: Telefon Gériismesi: Rol Yapma Aktivitesi

5  ODEV #1: Is Gériismesi Simiilasyonu

Geri Déniit: “Is Gériismesi Similasyonu Degerlendirmesi”
Okuma-1: Sik Sorulan Milakat Sorulari
6 Dinleme: En Cok Kullanilan 9 Mulakat Sorusu
Okuma-2: Tavsiye Edilen Cevaplan ile Birlikte Ornek Milakat Sorulari
Dinleme-2: Kariyer Tavsiyesi: Doktorluk Milakati

Okuma: Bir Is Milakatini Kontrol Edebilmek
7 Is Becerisi: E-posta Yazimi
Dil Calismasi: Resmi Format

DERS ICERIGI

EMP102 Course
Pack

EMP102 Course
Pack




Yazma: Tesekklr ve Sorgulama Takip E-postalari
Yazma: Thank you & Follow-up E-mails

Geri donit: Tesekkir ve Sorgulama Takip E-postalari — Sik Yapilan Hatalar
Is Becerisi: Is Toplantilari Bilgiler & Ornekler
- 1s Toplantilari PPT Sunum

EMP102 Course

8 .
- Faydal Ifadeler Pack
- Ornek Bir Toplanti
- Okuma: Toplanti Etigi
9  BAHAR TATILI
KQnug,ma & Ya;ma: Is T0p|al’.ltl|al‘l Ya_1pma EMP102 Course
10  Dil Calismasi: Is Toplantilar Ifadeleri
. : v Pack
Dinleme: Is Etigi
11 sOzLU ARA SINAV
12 sOzLU ARA SINAV
Kisisel SWOT Analizi PPT (Prensipler & Sorular)
13 Konusma: Kigisel SWOT Analizi ve Etkileri EMPl(F))zciourse
Tartisma: Video #4 & Alistirma
Okuma-1: Kisisel SWOT Ornegi #1
Okuma-2: Kisisel SWOT Ornegi #2
14 Kisisel SWOT Sunumlari EMPlggcckourse
Nasil Etkili Sunum Yapihir? PPT
Okuma - 3: Isyeri Etigi & Etik Kurallarin Ihlali
Okuma: Kurum Ku|t}|rl-,-ln-l..l (?g"r?nme EMP102 Course
15  Konusma: Kurum Kiultirint Ogrenme & Alistirmalar Pack
Dinleme & Tartisma: Calisanlarin Kurum Kdiltirinden Beklentileri
ONERILEN KAYNAKLAR
Ders Kitabi EMP 102 Course Pack
Ek Kaynaklar -
MATERYAL PAYLASIMI
Belgeler -
Odevler Is Gériismesi - Is toplantisi Videosu - Sunum
Sinavlar Ara Sinav, Dénem Sonu Sinavi
DEGERLENDiRME
DONEM iCi CALISMALAR SAYISI YUzDESi




Odevler 3 40
Ara Sinav 1 20
D6nem Sonu Sinavi 1 40
Toplam 100
DONEM ICI CALISMALARIN GEGME NOTUNA KATKISI 1 60
DONEM SONU (FINAL) SINAVININ GECME NOTUNA KATKISI 1 40
Toplam 2 100
DERSIN PROGRAMA KATKISI
No Program Ogrenme Ciktilari Katki
1 23 45

2

3

4

5

6

OGRENCI IS YUKUNE GORE TAHSIiS EDILEN AKTS

Etkinlikler Say! (::;i) Toplirsna?t)mku
Derse Katilim 3 12 36
Takim / Grup Calismasi 1 3 3
Rapor Sunma 1 1 1
Rol Oynama / Dramatize Etme 2 2 4
Bireysel Calisma 3 12 36
Toplanti Baskanhgl Yapma 1 1 1

So6zIG Sinav




Ara Sinav igin Bireysel Calisma

1 2 2

Ara Sinav 1 1 1
Final Sinavi igin Bireysel Calisma 1 3 3
Final Sinavi 1 > 5
Toplam Is Yiikii 90

Toplam Is Yiikii / 30 (Saat) 3,0

Dersin AKTS Kredisi 3

SURUM BiLGisi
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