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Sadlik alaninda calisanlar olacak 6grencileri mesleki yasamlari igin gerekli olan
dil becerileri ile donatmaktir. Ogrenciler bu derste standart is gériismesi
yapma, telefon gérismesi yapma, is toplantilari dizenlenme, tesekkir ve
takip elektronik postalari yazma cgalismalar ve bilgiyi resmi bir cercevede ve
standart bir sablonda sunma calismasi yaparlar. Is ortami kavramlari ile ilgili
kelimeleri tanimanin yani sira, kendilerini is konusmalari Uzerine de
gelistirirler.

Kelime Bilgisi:

Resmi kurallar gergevesinde is odakli kelimeler kullanma

Okuma Becerisi:

Bilgiyi analiz etme ve is becerileri odakh metinleri ve makalelerdeki ana
fikirleri tarama

Dinleme Becerisi:

Fikirler arasinda baglanti kurabilmek amaciyla bir toplantidaki tartismalar ve
konusmalari dikkatle dinlemek ve neticesinde gorils birligine vararak c¢ézime
kavusturma

Konusma Becerisi:

Soru sorma, bilgiyi derleme ve 6zetlemek igin uygun bir dil kullanarak iletisim
kurma ve bilgiyi organize bir bicimde sunma

Yazma:

Tesekkir ve is gérismesi sonrasinda gdnderilecek e-postalarinda resmi
ifadeleri kullanma, toplanti ajandasi hazirlama

L Ogretme Degerlendirme
Ogrenme Giktilan Yontemleri Yontemleri
Standart bir is gérismesinde bulunmasi gereken becerileri kullanir 1,2,4,5,6, 7, A, B

8,10, 12,14

Is toplantilari kurallarini resmi format kullanarak uygular 1,2,4,5,6, 7, A, B

8,9, 10, 12,14

Is konusmalari ve kelimelerini telefon goériismeleri, takip e-poslari gibi 1, 2, 4, 5, 6, A B




yazil ve s6zIli dokimanlarda kullanir 7,8, 10, 12,14

Anahtar 6zelliklerin ve olasiliklarin s6zli ve yazili raporlanmasi 1,2,4,5,6, A B
amaciyla SWOT Analizini degerlendirir 7,8, 10, 12,14
Bilgilendirme amacl resmi sunumlari organize sekilde hazirlar 1,2,4,5,6, A, B

7,8,10,12,14

1: Ders Anlatma, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Alistirma ve Uygulama, 5: Gosterme, 6:
Ogretme Yoénlendirilmis Uygulama, 7: Rol Oynama, 8: Calisma Grubu, 9: Benzetim, 10: Beyin
Yontemleri: Firtinasi, 11: Alti Sapka, 12: Vaka Calismasi, 13: Laboratuar/Atdlye /Alan Uygulamasi,
14: Kendi Kendine Calisma, 15: Problem Cézme, 16: Proje Temelli Ogrenme

Degerlendirme A: Yazili Sinav, B: Sézlii Sinav, C: Odev, D: Proje/Tasarim, E: Portfolyo, F: Performans
Yontemleri: Gorevi

DERS ICERIGi

Calisma
Hafta Konular Materyalleri
Dersin Tanitimi (PPT)

1 Dersten Beklentiler
Birbirini Tanima Aktivitesi
En Ust Beceriler (Gegmis’ e Karsi Gelecek)

Okuma-1: Bir s Basvurusu I-_|ikéyes_i
Okuma-2: “Hayal Ettiginiz Is Igin 7 Ipucu”

2 Dinleme: Is Gérismelerine Hazirlanma: Yapilmasi ve Yapilmamasi EDP 102 Course
Gerekenler Pack
Okuma-3: Tarkiye'de Nasil Dis Doktoru Olunur?

Izleme: Doktor Olmak Mi Disgi Olmak Mi? - Video Aktivitesi
Mulakat Tarleri: Sorular & Cevaplar & PPT / Kelime Alistirmasi

5  Dinleme: is Mulakatina Hazirlanma EDP 122 Eourse

ac

Okuma: Ilging is Goriismeleri
Is Becerisi: Telefon Gériismeleri PPT

Dinleme-1 & Okuma -1: Ik izlenim

Tartisma: ilk izlenimin Onemi (Grup Aktivitesi)

is Becerileri: Tglefon Gé_rﬂsmesi (Tekrar) _ EDP 102 Course
4 Okuma - 2 : “Ingilizce Iletisimde Telefon Gorismeleri igin Ipuglan” Pack

Dinleme - 2: “Telefon Gérismesi”

Konusma: Telefon Gérlismesi: Rol Yapma Aktivitesi

Dinleme: Tibbi Ofislerde Telefon Goérlismeleri (web sitesi)

5  ODEV #1: Is Gériismesi Simiilasyonu

Geri Déniit: “Is Goériismesi Simiilasyonu Dederlendirmesi”
Okuma-1: Sik Sorulan Mulakat Sorular
6 Dinleme: En Cok Kullanilan 9 Milakat Sorusu
Okuma-2: Tavsiye Edilen Cevaplari ile Birlikte Ornek Milakat Sorulari
Izleme Aktivitesi: Dis Asistanligi icin Milakat Ip Uglari - Video

Okuma: Bir Is Miilakatini Kontrol Edebilmek
Is Becerisi: E-posta Yazimi

EDP 101 Course
Pack

7
Dil Calismasi: Resmi ve Gayri Resmi Yazisma Formatlari EDP 18a2CE°urse
Yazma: Tesekkilr ve Sorgulama Takip E-postalari

8 Geri donit: Tesekkiir ve Sorgulama Takip E-postalari — Sik Yapilan Hatalar

Is Becerisi: Is Toplantilari Bilgiler & Ornekler




- Is Toplantilari PPT Sunum EDP 102 Course

- Faydall ifadeler Pack
- Ornek Bir Toplanti
- Is Toplantisi Ajandasi Hazirlama
Okuma: Toplanti Etigi
9  BAHAR TATILI
Konusma & Yazma: Is Toplantilari Yapma PPT (Devami) EDP 102 Course
Pack

10 Dil Galismasi: Is Toplantilari ifadeleri PPT + Alistirmalar
Dinleme: Is Etigi
Konusma: Is Toplantisi Rol Yapma Aktivitesi

11 SOzLU ARA SINAV

12 sOzLU ARA SINAV

Kisisel SWOT Analizi PPT (Prensipler & Sorular)
13 Konusma: Kisisel SWOT Analizi ve Etkileri EDP 102 Course

Tartisma: Video #4 & Alistirma Pack
Okuma-1: Kisisel SWOT Ornegi #1
Okuma-2: Kisisel SWOT Ornegi #2
Kisisel SWOT Sunumlari

14 Nasil Etkili Synum Yapilir? PPT _ EDP 102 Course
Okuma - 3: Isyeri Etigi & Etik Kurallarin Ihlali + Alistirmalar Pack

Disgilikte Etik
Konusma: Iyi / Kéti Dis Doktoru: Disgiligin Milkemmel Diinyasinda Etik
(Video) + UTSD Etik Projesi: Mr. Average ve Ms. On Fleek (Video)

Okuma: Kurum Kiltirini Ogrenme
14 Konusma: Kurum Kiltirini Ogrenme & Alistirmalar
Dinleme & Tartisma: Calisanlarin Kurum Kiltiriinden Beklentileri

EDP 102 Course
Pack

ONERILEN KAYNAKLAR

Ders Kitabi EMP101 Course Pack

Ek Kaynaklar -

MATERYAL PAYLASIMI

Belgeler -
s Europass CV Yazma - Makale Ozeti Yazma - Siniflandirma Denemesi Yazma -
Odevler .
Sebep Sonug Denemesi Yazma
Sinavlar Ara Sinav (Proje-I/II), D6nem Sonu Sinavi

DEGERLENDiRME

DONEM iCi CALISMALAR SAYISI YUzDESI




Odevler 2 30
Ara Sinav 1 30
D6nem Sonu Sinavi 1 40
Toplam 100
DONEM ICI CALISMALARIN GEGME NOTUNA KATKISI 1 60
DONEM SONU (FINAL) SINAVININ GECME NOTUNA KATKISI 1 40
Toplam 2 100
DERSIN PROGRAMA KATKISI
No Program Ogrenme Ciktilari Katki
1 23 45

2

3

4

5

6

OGRENCI IS YUKUNE GORE TAHSIiS EDILEN AKTS
- Sire Toplam Is Yuki
Etkinlikler S
A (saat) (Saat)

Derse Katilim 3 14 42
Bireysel Calisma 3 14 42
Makale Yazma > 1 2
Ara Sinav 5 1 2
Final Sinavi 1 1 1
Final Sinavi igin Bireysel Calisma 1 1 1

Toplam is Yiikii

90




Toplam is Yiikii / 30 (Saat)
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