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I. DERS TANIMI

Bu ders birinci smif Tip 6grencileri icin tasarlanmig olup, dersin temel amaci 6grencileri saglik
calisanlar1 olarak mesleki yasamlarinda ihtiya¢ duyacaklari beceriler ile donatmaktir. Ders boyunca
Ogrenciler, is miilakati, resmi telefon goriismeleri, is toplantilar1 diizenleme, bagvuru ve miilakat
sonrasi takip mektubu yazma ve resmi dil ve kaliplar1 kullanarak bir bilgiyi sunabilme becerilerini
calisirlar. Ogrenciler ayn1 zamanda is hayatinda kullanilan kelime ve kavramlarmi bu ders ile
tantyabilmektedirler. Esas odagin is hayatindaki iletisim becerileri olmasinin yani sira, etik ve kiiltiirel
konular kesfedilirken dildeki dort becerinin ¢alisilmasina ders boyunca devam edilir.

Il. DERS HEDEFLERI

Ogrenciler bu dersin sonunda

e iyi yapilandirilmis sebep sonug¢ denemeleri yazar
e iyi yapilandirilmis siniflandirma denemeleri yazar

e akademik yazilar iginde disg¢ilik ile ilgili kelimeler kullanir

e bilgilendirici paragraflar, resmi formatli e-postalar, CV, Kapak Yazisi, Niyet Mektubu gibi
resmi belgeleri yazar

e arastirma makalelerini ve bdliimlerinin islevlerini tanir

e iyi yapilandirilmis aragtirma 6zetleri yazar

e yazili bilgiyi diizenli bir bigcimde sunar



111. DERSIN GENEL YAPISI VE GEREKLILIKLERI

Ders hedeflerine erisebilmek i¢in Ogrencilerin dersin materyal ve dokiimanlar1 haftalik olarak
calismalar1 ve sinifa hazirlikli olarak zamaninda gelmeleri beklenmektedir. Ogrencinin derslere ve
sinif i¢in etkinliklere aktif katilimi 6nem tagimaktadir.

Ogrenciler asagida belirtilen sinif ici ve simf dis1 6dev ve yazma ¢alismalar ile degerlendirilir:
Yazma Odevi (2), Ara Sinav Projesi: Makale Yazma (2), Donem-sonu-smavi (1).

O

Simavlar: (1) Ara Sinav: Sinif iginde makale yazma ¢alismasi olarak tamamlar.

Ara sinav iki boliimden olusur:
= Proje |: Simiflandirma Makalesi Yazma
= Proje II: Sebep Sonu¢c Makalesi Yazma

Donem Sonu Sinavi: Coktan segmeli olarak tiim dénem boyunca ¢aligilan konulardan segilen
sorularin oldugu bir sinavdir. Acik uglu sorular bu sinava eklenebilir.

Odevler: Sinif iginde ve disinda tamamlanan ddevler olarak, derslerde calisilan konulara
yonelik tamamlanan ve genel degerlendirmeye dahil edilen ¢aligmalardir.

. Not Verilmeyen Odevler

- Kapak Yazisi: Is bagvurularinda stk kullanilan 6nemli bir dokiiman olup,
ogrencilerin gelecekteki igverenlerine kendilerini ifade ettikleri genellikle bir sayfa
uzunlugunda olan bir dokumandir.

- Niyet Mektubu: Genellikle lisans ve lisansiistii programlar ve Erasmus programlari
icin iiniversitelere gonderilen en fazla iki sayfa uzunlugunda olan yazili dokiimandir.

A. Notlu Odevler

O

-  CV Yazma: Europass Websitesi iizerinden hazirlanacak kisisel 06zgecmis
dokiimanidir.

- Arastirma Ozeti Yazma: Bilimsel makalelerde kullanilan ézet boliimii igin temel
yapinin ve paragraf Ozelliklerinin calismasini miiteakip sinif ic¢inde yazilacak
yazidir.

- Makale Yazma: (Ara Smav Projesi olarak) lyi yapilandirilmig simiflandirma ve
sebep sonu¢ makalelerinin yapilarinin ¢alisilmasindan sonra smif iginde yazimi
tamamlanacak ara siav niteliginde olan iki ¢aligmadir.

Dersi alan tiim Ogrencilerden, yukarida belirtilen bu sinif i¢i yazma 6devlerini sinif i¢inde
tamamlamalar1 ve/veya onceden duyurulan son teslim tarihlerinde 6gretim elemanina elden
teslim etmeleri beklenmektedir. Ogrenciler simfta ders esnasinda duyurulan ve iiniversitenin
resmi web sitesi ya da Yabanci Diller Yiiksekokulu, Modern Diller Boliimii tarafindan
belirtilen bir platform iizerinden yapilan tiim duyurular takip etmekten sorumludur.

Ders materyalleri ve duyurular Turnitin iizerinden paylasilir. Herhangi bir acil durumda ya da
problemle karsilasildiginda, 6grencilerin 6gretim gorevlileri ile resmi Altinbas e-postalarini

kullanarak iletisime gegmeleri gerekmektedir.

Ogrenciler ddevlerini belirtilen giin ve tarihte teslim etmekte gecikirlerse, o ddevden sifir (0)
not alirlar. Bir 6devde intihal ya da baska bir ddevden kopyalanma tespit edildiginde ise
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Ogrenci hakkinda disiplin iglemi baglatilabilir. (Asagidaki Akademik Diiriistliik maddesine
Bakiniz)

IV. DEGERLENDIRME VE PUANLAMA

Asagidaki tablo tiim degerlendirme Olgiitlerini, yiizdeliklerini ve harf notu karsiliklarim
gostermektedir. Ogrencilerin dersten basarili sayilmalar1 icin, dersin tiim gerekliliklerini yerine
getirmeleri beklenmektedir.

DEGERLENDIRME VE PUANLAMA

Yiizdelikler NOT BAREMI
CV Yazma % 10 SRR
Arastirma Ozeti Yazma % 20 ?g:gg gg
Ara Sinav (Smniflandirma + Sebep Sonug¢ Makalesi) % 30 gg:gg gg
Doénem Sonu Sinavi % 40 33_32 al: UDE

Onemli Notlar:

* Turnitin’e kendi kisisel e-postalar1 ile kayitlanmis 6grenciler Turnitin siniflarindan g¢ikartilir ve ddevleri
degerlendirmeye alinmaz.

** EDP 101-102 derslerini basarili olarak tamamladiginizda Pearson Akreditasyon Sertifikasi alabilirsiniz. Daha
fazla bilgi i¢in ders koordinatorii Deniz Emrah BAYKAL ile iletisime gecebilirsiniz.

V. DERS iLKELERI

Ogrencilerden asagidaki hususlara uygun davranmalar1 beklenmektedir:

Turnitin Takvimindeki duyurular takip etmek

Ders materyallerini, kitap¢igini ve gerekli kirtasiyeyi getirmek
Yazili ve sozlii ifadelerin en iyisini iiretmeye ¢aligmak

Grup i¢inde yardimlagarak calismak

Farkli goriislere saygi gdstermek

Smif i¢i tartismalar baglatmak, yiiriitmek

Smif ici tartismalara katilmak i¢in girisimde bulunmak
Odevleri zamaninda teslim etmek

Intihalden kaginmak

Derse devam durumunun takibinden sorumlu olmak

Kendi 6greniminden sorumlu olmak

[leriki dgrenmeler ve kariyer i¢in hedefler tayin etmek
Baskalarinin ¢alismalarina iligkin akademik farkindaliga sahip olmak.




Yazilh Odev Yénergeleri ve Teslim ilkeleri

Tiim 6grencilerin Turnitin hesaplarini diizenli bir sekilde kontrol etmeleri gerekmektedir. Tiim sinif
materyalleri ve duyurular Turnitinde ya da baglanti linkleri ile paylasilir. Herhangi bir problem olmasi
durumunda, &grencilerin, dersin 6gretim gorevlisi ile Turnitin iizerinden veya Altibas Universitesi
Ogrenci e-postalari aracilifiyla iletisim kurmalar1 gerekmektedir.

Bazi yazili 6dev smmf igerisinde uygulanir / uygulanabilir. Ogrencilerin 6dev giiniinde smifta
olmamasi durumunda, bu 6devlerin telafisini almasi miimkiin degildir. Saglik raporlart 6devlerin
telafisi icin kabul edilmez.

Belirtilen tim Odevlerin son teslim tarihinden Once ve ilan edilen tarihe kadar teslim edilmesi
beklenmektedir. Geg teslim edilen 6devler puanlandirilmaz.

Odevlerde intihal ve kopya tespit edilmesi durumunda disiplin islemi baslatilabilir.

Aksi 6gretim gorevlisi tarafindan belirtilmedigi siirece, el yazisi ile hazirlanmis ve/veya e-posta ile
gonderilen 6devler kabul edilmeyecektir.

Ogrencilerin devamsizlik yapmus oldugu ders saatlerinde verilen ddevleri ve bununla birlikte calisilan
tiim konular1 Turnitin’den paylasilan dokiimanlardan ve ENG 301 ders kitapcigindan takip etmeleri
kendi sorumluluklaridir.

Ogrenciler smav notlarina iliskin gesitli talepleri olmas1 durumunda, notlarin ilan edildigi giinii takip
eden 5 (bes) is ginii iginde Yabanci Diller Yiksekokulu Sekreterligine dilekge ile basvuruda
bulunurlar.

Akademik Diiriistliik

e Intihal baska bir bireyin ¢alismalarini, diisiincelerini, verilerini ve arastirma materyallerini kismen
veya timiiyle kopyalamaktir. Ayni zamanda intihal, tiim basili ya da basili olmayan yazili, sdzli
ya da elektronik calismalar1 kapsamamaktadir. Tiim teslim edilen 6devler 6grencinin kendi tiretimi
olmalidir. Ogrenciler bagka bir ders igin daha &nce hazirlayip teslim ettikleri devlerin, aynilarimnin
tekrar tesliminin de intihal kapsamina girdiginin farkinda olmalidirlar.

e Ogrencilerin bir diger materyalden kullandiklar1 diisiince veya alintilardan yazlari igerisinde ve
sonunda kaynak gostermeleri gerekmektedir.

Ogrencilerin intihal yaptiklarinin tespit edilmesi durumunda, ilgili 6devlerinden sifir (0) not alacaklari
ve haklarinda disiplin islemi baslatilabileceginin farkinda olmalar1 biiyiik 6nem tasimaktadir.

Simif Davramslar

Ogrencilerin siif igerisinde argo kelime kullanmalarina, akranlarina ve dgretim elemanlarina karsi
kiiclik digiiriicii bir tutumla yaklagsmalarina izin verilmez. Ancak bodyle bir durum olustugunda,
YOK’iin belirlemis oldugu disiplin izlekleri uygulanir. Etkili bir egitim ve Ogretim siirecini
tamamlayabilmek icin, karsilik saygi ve hosgorii ortaminin donem boyunca gozetilmesi gereklidir.



Derse Katilim

Saglik raporlar1 sadece Ara Sinav (Ara Sinav kapsamindaki CV Yazma Proje 6devinin teslim
giinii ve Kapak Yazis1 Yazma smif i¢i yazma 6devinin oldugu giindeki mazeret durumlari) igin
kabul edilir ve sinif i¢i uygulama ve degerlendirmeler (kiiciik sinavlar, sunumlar, projeler vb.) i¢in
kabul edilmez.

Bir yakinin vefati veya kazalar durumunda, teslim edilen resmi belgeler sadece Ara Sinav
kapsamindaki 6devlerin telafisi icin gecerlidir.

Donem sonu sinavi i¢in higbir mazeret ve saglik raporu kabul edilmemektedir; donem sonu
siavinin telafisi biitiinleme sinavidir.

Saglik raporu alan 6grencilerin, raporlarini rapor tarihinin bitiminden itibaren ilk 3 is giinii
icerisinde okul revirinden onaylatarak Yabanci Diller Yiiksekokulu Sekreterligi’ne (Mahmutbey
Yerleskesi, A Binasi, 9.Kat) elden teslim etmeleri gerekmektedir.



